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Sehr geehrter Herr / sehr geehrte Frau Mustermann, sehr geehrte Damen und Herren,
wie Sie wissen, konnte ich meinen Urlaubsanspruch für das vergangene Jahr nicht in vollem Umfang in Anspruch nehmen, so dass er gemäß § 7 Abs.3 Satz 2 Bundesurlaubsgesetz (BUrlG) auf das laufende Jahr übertragen wurde und bis zum 31. März genommen werden muss.

Ich beantrage daher, meinen Resturlaub aus dem Vorjahr im Umfang von XX Urlaubstagen im Übertragungszeitraum, d.h. in der Zeit vom XX. Januar / XX. Februar / XX. März 20XX bis zum XX. Januar / XX. Februar / XX. März 20XX nehmen zu können.


Mit freundlichen Grüßen

_____________________
(Unterschrift Beschäftigte/r)

